
Kindlasummalise makse juhend toetuse saajale 

 

Toetuse väljamakse toimub ühekordselt projekti lõpus. Kui konverents/sündmus on toimunud 

ning minimaalne väliskülastajate arv täidetud ning tõendatud. 

Kindlasummalise makse sisestamiseks toimige järgmiselt: 

1. Valige töölaual olles projekti andmete juurest „Lisa kuludokument“ 

2. VÕI kui olete projekti andmetesse sisenenud siis valige vasakult tegevuste osast „Lisa 

kuludokument“  

3. VÕI liikuge lehele “Kulusid tõendavad dokumendid”  



 

4. Kui valisite 3. punktis kirjeldatud tee siis järgmiseks valige “Lisa uus dokument käsitsi”. Kui 

ei siis jätkake juhendi 5. punktist. 

5. Valige “Kindlasummaline makse”. 

6. Seejärel avaneb Teile vaade, kus saate sisestada projekti lõppkuupäeva.  

 

 

7. Kui projekti lõppkuupäev on sisestatud, vajutage “Salvesta ja sulge”. 



 

8. Seejärel liigub kindlasummaline makse kuludokumentide üldvaatesse lehele „Sisestatud“.  

9. Seejärel märgistage juba sisestatud kuludokument ja vajutage “Esitamiseks valmis”. 

 

10. Süsteem palub üle kontrollida makse saaja andmed (nimi ja konto number). Kui need on 

korrektsed siis vajutage “Esitamiseks valmis”. Seejärel liigub kuludokument tagasi 

kuludokumentide üldvaatesse aga lehele “Esitamiseks valmis”. 

11. Seejärel märgistage juba sisestatud kuludokument ja vajutage “Esita”. 

 

12. Kui kuludokument on esitatud siis liigub see lehele “Menetluses” (selle lehe nägemiseks 

vajutage lehe nimetusel, vt pilt allpool). Kui kuludokument on menetluses siis ei ole võimalik 

seda enam muuta.  



 

13. Kui kuludokumendi osas on vaja midagi parandada siis annab kulude läbivaataja sellest 

teada ja saadab kuludokumendi täiendamiseks. Kui kuludokument on saadetud 

täiendamiseks siis liigub see lehel “Täiendamiseks saadetud”. Kui kuludokument on 

kontrollitud ja suunatud maksmisele siis liigub see lehele “Maksmisele saadetud”. 


