Kindlasummalise makse juhend toetuse saajale

Toetuse véljamakse toimub (hekordselt projekti 16pus. Kui konverents/stindmus on toimunud
ning minimaalne vélisklilastajate arv tdidetud ning téendatud.

Kindlasummalise makse sisestamiseks toimige jargmiselt:

1. Valige tdo6laual olles projekti andmete juurest ,Lisa kuludokument®

@B  Rahastatud projektid Taotlused ‘Alusta wt taothust

Test (kindlasummaline) Projekt nr 2014-2020.5.01.19-0119 Tegevused Ajalugu

Taotenud €3 750006 s
Seisund: Esita hankeplaan
Rakendusitksus:

Koordineerija:

Saada teade

2. VOI kui olete projekti andmetesse sisenenud siis valige vasakult tegevuste osast ,Lisa
kuludokument™®

Projekt nr 2014-2020 5.01.19-0119

«Toolausle | 5 Postiast Abinto: Koordmestie Seisund: Ransetatud
Taotleja i i it aj 1 i L
" . - # Ava andmed muutmiseks
= kti andmed
N Projekti andme
Tegevmeed Ao Lehe saste sisestads projekile tostust taotieva juridiise isiku andmed ja kontaktisi(ud). Kaiks sisestatud saate enne taothuse lplikku esitamist muuta, kontaktisikuid ssate muuts kogu

projekti eluaja wiitel. Taothuse esitamiseks tuleb kiik andmed sisestada jargnevatesse viljadesse.

Taothust saavad e-toetuse keskkonn:

v kaudu naha, muuta, allkirjastada ja esitada Uiksnes kontaktisikuks isatud isikud.

Esitar luse prognoos
Esita hange Taotleja andmed
Esita hankeplaan
Taotleja imi 2]
Esita aruanne
Registrikood [
Esita ostu andmed
Juriidifine vorm: (2]
Telefon. ]
E-post @
Rk Fecti =]
A .. nw . ~ < an
3. VOI liikuge lehele “Kulusid tdendavad dokumendid
Projekt nr 2014-2020 5.01.19-0119
« Toolauale & Postkast Abiinfo: Koordineerija: ‘Seisund: Rahastatud

Projekti andmed Projekti andmed # Ava andmed muutmiseks

Tegevused Ajalugu

Lehel projektile togtust taotleva ‘andmed ja kontaktisik(ud). Kdiki sisestatud andmeid saate enne taotiuse Iplikku esitamist muuta, kontaktisikuid saate muuta kogu
projekti eluaja viltel Taotluse esitamiseks tuleb koik andmed sisestada jagnevatesse valiadesse

Taotlust saavad e-toetuse keskkonna kaudu naha, muuta, allkirjastada ja esitada Uksnes kontaktisikuks lisatud isikud.

Esita maksetaotluse prognoos
Esita hange Taotleja andmed
Esita hankeplaan
Tactie °
Esita aruanne
Registrikood (-]
Esita ostu andmed
e m— °
elefon: (2]
Epost @
Rilk  Festi a



4. Kui valisite 3. punktis kirjeldatud tee siis jargmiseks valige “Lisa uus dokument kasitsi”. Kui
ei siis jatkake juhendi 5. punktist.

Projekt nr 2014-2020.5.01.19-0119

T
«Toolausle | % Postkast At Koordineeria Seisund: Rahastatid
solisia  Odandme artneridjamakse saied S siod  Tegewso —— i Kulusid oendavad dokumendid
e jekti andmed
EEN Projekti andme
Tegevused Aislugu
H = H Teavita rakendusuksust, et projekti viimane kuludokument on esitatud
Kulusid téendavad dokumendid !
Lisa kuludolaument
Esita maksetaotuse prognoos Sisestarwd (0)  Esitamiseks valmis (0)  Menathuses (1) o (©) ik ssisundid (2)

Esita hange
teid

Esita hankeplaan Vaata kuludokumentide koki .
© Lisa uus dokument kisitsi
Esita aruanne ~ m— whetffiporti failist Tabel | Kitsas | Lai d

< Projektitegevuse  Kuluselgitus  Abikdlblik  sh abikalbiik

Esita ostu andmed Tumnus . Seisund  + Dokumencinumbervii < Dokumendi = Leing- = Dokumendi = Tasuman < Makse
nimetus (dokumendi valjestaja hanke kogusumma  abikalblik sasja number ja nimetus summa Kaibemaks
kuupiey) (registrikood) viterumber umma

Ot ~Vali- Ot Ous Ot o Ot One Otsi Ot

5. Valige “Kindlasummaline makse”.

Projekt nr 2014-2020 5.01.19-0119

5
« Tovlauale & Postkast Abiinfo Koordineesija: Seisund: Rahastatud
Projekti andmed H d k
E=ZN | isa uus dokument
T d Ajal
—— S Dokumendi lik * ) Kuludokument
Uss 7 Kindlasummaline makse
Esita mak
Esita hange Tagasi nimekirja
Katkesta

Esita hankeplaan

6. Seejarel avaneb Teile vaade, kus saate sisestada projekti Ioppkuupéeva.

Projekt i ~
« Toolawale B Postioast Abiinfo. Koardincerija: Seisurd Rahaatanad
Pre ti andmed H
Lisa uus dokument
- Kl Dokumendi fikc * Kududomament

® Kidssurmalie makse

o 5

Esita hankaplaan

dakse sloius:
Esita anane
£t ostu ancmed © 1000 e e,
Al sumena: 25 000,00

Kommentaarid

Tsotiefs bommeenaar:

7. Kui projekti Idppkuupaev on sisestatud, vajutage “Salvesta ja sulge”.



8. Seejarel liigub kindlasummaline makse kuludokumentide Uldvaatesse lehele ,Sisestatud®.

aajal Sisi Naitapa Tegevuser elarve ahasta Hanked ja lepingud Kulusid toendavad dokumendid

Projekti andmed

1 Tegevused Ajalugu
Teavila rakendusitksus, el projekti viimane kuludokument on esitatud

Kulusid toendavad dokumendid

Lisa kuludokument

Esita maksetaotluse prognoos Sisestatud {0) itamiseks valmis (1) Menetluses (0)  Taiendamiseks saadetud (0) isele saadetud (0) KBk seisundid 1) 2
-
Esila hange
Esila hankeplsan Vaata kuludokumentide kokkuvotteid | Kustuta | Likka Laqm@
Esita ostu andmed lahel | Kitsas Lal «
[ Tunnus - Seisund = Dokumendi = Dokumendi = Leping- = Dokumendi = Tasumatas Makse = Projekti  Kulu selgitus Abikalt
(tdienduste  number vai wiljastaja hanke kogusumma  abikdlblik  saaja tegevuse summa
teostamise  mimetus (registrikood)  viitenumber summa number
tahtaeg) (dokumendi ja
kuupsev) nimetus
- Vali -
Fsitamiseks  Kinldasummalise
. 2 walmis makse test - - 50 000,00 - 50000,
500000
»
Watan: 10 Kokkwl o Valined: 1

9. Seejarel margistage juba sisestatud kuludokument ja vajutage “Esitamiseks valmis”.

10. Sisteem palub lle kontrollida makse saaja andmed (nimi ja konto number). Kui need on

aotleja dandmes artnerid ja makse saaja Naitajac BEVUSE elarve ahastajac anked ja lepingud Kulusid toendavad dokumendid
e Projekti andmed \VAJUTA SIIA
Tegevused Ajalugu
: ~ B Teavita rakendusiiksust, et projekti viimane kuludokument on esitatud
Kulusid téendavad dokumendld@ e, proEmane e ment o st
Lisa kuludokument
Esita maksetaotluse prognoos Sisestatud (0)  Esitamiseks valmis (0) (1) | | Taiendamiseks saadetud (0) isele saadetud (0) Kok seisundid (1)
Esita hange
Esita hankeplaan Vaata kuludokumentide kokkuvitt
Esita ostu andmed Tabel:  Kitsas Lai s
| Tunnus« Seisund = Dokumendi % Dokumendi = Leping- % Dokumendi = Tasumata s Makse = Projekti  Kuluselgitus Abikdlblik
number voi viljastaja hanke kogusumma  abikdlblik  saaja tegevuse summa
nimetus (registrikood)  viitenumber summa number
(dokumendi ja
kuupéev) nimetus
- Vali-
Mustjuur
Kinldasummalise ol
1|2 Esitatud  makse test = = 50 000,00 - (14268841) 50 000,00

50 000,00
3

Naitan: 10 ~  Kokku:1  Valitud:0

1 . Kinldasummalise
2 Sisestatud  makse test > > 50 000,00 ° 50 000,0¢
50 000,00

>

Naitan: 10 -~ Kokku: 1 Valitud: 1

korrektsed siis vajutage “Esitamiseks valmis”. Seejarel liigub kuludokument tagasi
kuludokumentide lldvaatesse aga lehele “Esitamiseks valmis”.

11. Seejarel margistage juba sisestatud kuludokument ja vajutage “Esita”.

12. Kui kuludokument on esitatud siis liigub see lehele “Menetluses” (selle lehe nagemiseks
vajutage lehe nimetusel, vt pilt allpool). Kui kuludokument on menetluses siis ei ole vdimalik
seda enam muuta.



13. Kui kuludokumendi osas on vaja midagi parandada siis annab kulude labivaataja sellest
teada ja saadab kuludokumendi taiendamiseks. Kui kuludokument on saadetud
tdiendamiseks siis liigub see lehel “Tadiendamiseks saadetud”. Kui kuludokument on
kontrollitud ja suunatud maksmisele siis liigub see lehele "Maksmisele saadetud”.



